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GUIA DE PRESENTACION DE PROYECTOS PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO
Y POSGRADO,
DIRECCION DE INVESTIGACIONES SAN VICENTE FUNDACION

Todo proyecto de investigacion de estudiantes de pregrado o posgrado
(especializacién, maestria o doctorado) de cualquier universidad debe ser aprobado
por la Direccion de Investigaciones de San Vicente Fundacion y sometido al Comité de
Etica de la Investigacion.

Se requieren los siguientes documentos:

1. Carta de solicitud de evaluacion del proyecto dirigida Doctor Luis Horacio Atehortua
Lopez, Director de Investigaciones.

2. Carta de aprobacion del Comité del programa de posgrado o de la autoridad
responsable que avale oficialmente el proyecto desde la respectiva universidad.

3. Proyecto de investigacion completo, en formato de Word, con la siguiente
informacion:

e Titulo del estudio

o Nombre, especialidad y filiacion institucional de todos los autores, su rol en el
estudio como investigador principal, coinvestigador, director o tutor del trabajo, con los
respectivos correos electrénicos.Es importante contar con el acompafiamiento y/o
coautoria de algun colaborador de San Vicente Fundacién con el fin de hacer mas facil
la logistica interna, captacion de pacientes y recoleccién de informacion segun aplique.

e Cuerpo del trabajo con los siguientes apartados: Introduccion, planteamiento del
problema vy justificacion, marco teorico, objetivos, metodologia, aspectos éticos,
estrategias de divulgacién de los resultados, cronograma, presupuesto, referencias
bibliogréaficas y consentimiento informado (en caso de ser necesario).

e El presupuesto debe tener discriminadas las entidades que financian el proyecto v,
en caso de existencia de recursos a aportar por cualquiera de las entidades de San
Vicente Fundacién (personal y otros), mencionar si son en especie 0 recursos fisicos.
El nimero de horas/semana u horas/mes que el colaborador dedicard al proyecto
durante su periodo de ejecucion debe ser explicito.

Adicionalmente, todos los autores deben diligenciar el formulario de registro de
autores con nombre y apellidos completos, especialidad(es) de cada autor/coautor;
entidad(es) de filiacién del autor y co-autor(es), correo electrénico de contacto de cada
uno y rol como autor principal o coautor del reporte; el objetivo de esto es tener
actualizadas nuestras bases de datos, ademas de dar cumplimiento a la ley de
Habeas Data (manejo de informacién personal). Para ello deben copiar en la barra de
direcciones de su explorador el enlace https://goo.gl/forms/CrrYgqvYfJ738Eerl.
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Todos los documentos deben enviarse en, formato electréonico, al correo
proyectosinvestigaciones@sanvicentefundacion.com, no se reciben proyectos en
formato fisico.

Los documentos seran revisados por uno de los epidemiblogos de la direccién de
investigaciones, se evalla la viabilidad respecto a la disponibilidad de fuentes de
informacion, los aspectos metodologicos, las consideraciones éticas, el presupuesto,
entre otros.

En los primeros siete (7) dias habiles desde la recepcién de la propuesta, se enviara
un correo electrénico de respuesta a los investigadores; en ese correo se notifica si
hay sugerencias, o en caso de no requerir ajustes por parte de los investigadores, se
informa del sometimiento al CEI.

La Direccién de Investigaciones es la encargada de someter el estudio ante el CEl, a
quien enviaran los siguientes documentos en formato electronico:

e Proyecto de investigacion completo con sus respectivos anexos.
e Carta de solicitud de evaluacion dirigida al presidente del CEI.

Después de la evaluacion por el CEl se dara la respuesta a los investigadores: Si el
proyecto es aprobado en la primera revision, de la direccibn de Investigaciones
realizara el envio de la respuesta, via correo electrénico, a los investigadores; en caso
de que se soliciten ajustes al proyecto, del CEIl enviardn un correo electrénico al
investigador solicitando dichos ajustes. Una vez hechas las correcciones, los
investigadores deben enviar nuevamente el proyecto directamente al CEIl al correo
electrénico_comite_etica_investigacion@sanvicentefundacion.com, con copia al correo
proyectosinvestigaciones@sanvicentefundacion.com, para nueva evaluacion.

Una vez aprobado el proyecto se hara llegar a los investigadores la carta de
aprobacién emitida por el CEl y la Direccion de Investigaciones.

En todo momento el personal de la Direccidon de Investigaciones de San Vicente
Fundacion estd dispuesto a asesorarlos y acompafiarlos en el planteamiento,
desarrollo y publicacién de la investigacidon que se desarrolle en cualquiera de las
sedes.

DIRECCION DE INVESTIGACIONES
HOSPITAL SAN VICENTE FUNDACION
proyectosinvestigaciones@sanvicentefundacion.com
Tel. (574) 444 13 33 Ext. 3138
Calle 64 NO 51 D - 154. Blogque 16 3er piso.
Medellin - Colombia
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